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SISTEMA DE COMUNICACIONES ELECTRONICAS
JUNTA DEPARTAMENTAL DE FLORIDA

Capitulo I
Disposiciones generales.

Art. | - La Junta Departamental de Florida (JDF en adelante) podra realizar notificaciones
personales en forma electrdnica conforme a lo establecido en el presente instructivo.
Art. 2 - A los efectos de practicar las notificaciones personales electronicas a realizar por
la JDF, las personas indicadas en el art. 9 de este Instructivo deberdn denunciar un
domicilio real y constituir un domicilio electrénico ante la JDF con el cual el interesado
se vincula funcionalmente. Asimismo, se solicitara al interesado que firme una
autorizacion para ser notificado por via electrénica en la direccion que haya constituido
como domicilio electrdnico.

Art. 3 — El sistema de comunicaciones electronicas se instaura como regla general. Sin
perjuicio de ello, cuando la JDF lo entienda pertinente, podran efectuarse notificaciones
¢ intimaciones por el sistema tradicional de comunicacién personal.

Capitulo 1T
Relativo a la realizacién de notificaciones personales electrénicas en la JDF

Art. 4 - Las notificaciones personales realizadas en forma electrénica son aquellas
practicadas a la persona interesada en el domicilio electrénico constituido a tales efectos.
Art. 5 - Para enviar la notificacién personal electrénica a los domicilios electrénicos
constituidos a tales efectos, se utilizara el correo electrénico.

Art, 6 - La notificacién personal electrdnica correspondiente producira los efectos propios
de la notificacidn personal por comparecencia.

Art. 7 - Para notificar utilizando correo electrdnico, el funcionario notificador de la JDF
deberd hacerlo desde una cuenta de correo institucional,

Art. 8 - El procedimiento implementado para realizar notificaciones personales en forma
electrénica debera acreditar la fecha y hora en que fue enviada la notificacion.

A los efectos de que la notificacién personal electrdnica proporcione real conocimiento
del acto notificado, en la misma debera hacerse referencia al drgano emisor, fecha de
dictado del acto y contenido del mismo, tanto en su parte expositiva como dispositiva.
Asimismo en la notificacion se indicara que las actuaciones administrativas van a estar
disponibles en la oficina notificadora o donde esta indique. .

Capitulo I11.
Relativo a los sujetos a notificar electrénicamente.

Art. 9 - Las personas pasibles de ser notificadas mediante correo electronico son los
funcionarios de la JDF (presupuestados, contratados, becarios, empresas).

Capitulo IV.

Relativo a los datos a constituir para notificar por via electrénica.

Art. 10 - A los efectos de realizar notificaciones personales electrénicas, la JOF debera
recabar del interesado un finico domicilio electrdnico.

El formulario que se utilice para esto debera incluir el siguiente texto:

“Constituyo el domicilio electronico que registro en este formulario. Ademads autorizo a
la JDF a realizar las comunicaciones v notificaciones personales de los actos que me
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tengan como destinatario al domicilio electronico constituido. Me obligo a comunicar,
en la oficina donde fue constituido este dato, cualguier cambio en el domicilio electronico
que denuncio en el presente formulario. Asimismo asumo la responsabilidad respecto al
uso exclusivamente personal e intransferible de la cuenta de correo electronico
constituida como domicilio electrénico.”

Art. 11 - Las personas comprendidas art. 9 de este Instructivo deberan constituir los
respectivos domicilios en la Asesoria Letrada de la JDF:

Los funcionarios en actividad tendran un plazo de 5 dias hébiles a partir del dia siguiente
a la entrada en vigencia del presente documento. Los funcionarios que a futuro comiencen
cualquier tipo de vinculo laboral con la JDF deberan constituir domicilio al momento de
la aceptacion del cargo.

Art. 12 — Para recibir notificaciones personales por correo electronico, se podra constituir,
como domicilio electronico, cualquier cuenta de correo electronico de uso personal o
institucional. Estas podran haber sido generadas indistintamente en servidores de la
Institucion o en servidores ajenos a la misma.

Capitulo V.
Relativo al cémputo de plazos.

Art. 25 - Se establece un plazo de tres dias habiles, a partir del dia siguiente al envio de
la notificacion personal electrénica, a los efectos de esperar una respuesta de
confirmacion por parte del destinatario. Si dentro de ese plazo el notificado envia al correo
electronico desde donde recibid la notificacion una respuesta de confirmacion, la
notificacion se tendra por realizada en dicho momento. Si transcurrido el plazo sin que se
haya recibido una respuesta de confirmacion, la notificacién se tendra realizada el dia que
vence dicho plazo.

Capitulo VL.
Relativo al Registro de Comunicaciones de la JDF.

Art. 26 — El sistema de comunicaciones electronicas ( y tradicionales en caso de utilizarse)
se centralizard a través de la Asesoria Letrada de la JDF. A tales efectos la referida oficina
dispondra de una casilla de correo desde donde se enviaran las comunicaciones
electrdnicas.

Art. 27 — Para las notificaciones personales a realizarse por método tradicional la Asesoria
Letrada podra solicitar la intervencion del funcionario encargado de la mensajeria en el
-organismo.

Art. 28 — Cada comunicacion que se lleve adelante se guardara en dos registros idénticos:
uno llevado por la Secretaria Administrativa y otro por la Asesoria Letrada. En los
mismos se archivard: a) en caso de notificaciones por método tradicional, copia firmada
por el destinatario, con constancia de no encontrarse en el domicilio o negativa a
notificarse. Para ello en este tipo de comunicaciones la misma se extenderé por triplicado
y el notificador solicitara la firma en dos de ellos quedando el tercero en poder del
destinatario; b) en caso de notificaciones electronicas, copia impresa de los correos
electrénicos correspondientes.
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Secretaria General Alicia Oriozabala 18/12/2020 09:49:01
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